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ilk Yayin Tarihi 22.05.2019
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Alt Birim Mali isler

Siirecin Adi Satin Alma

Talebin daha sonra
gerceklestirileceginin
belirtilmesi

Talep edilen birime bilgi verilmesi

Firmaya malzeme siparisinin verilmesi ve
faturanin talep edilmesi

}

Gelen malzemeler, Muayene ve Kabul
Komisyonu tarafindan kontrol edilerek,
Muayene ve Kabul Komisyon Raporu
diizenlenmesi

A 4

Gelen malzemeler sartlara uygunsa ayniyat
tesellim makbuzu dizenlenmesi

’ ’

Birimlerden gelen
malzeme talepleri

Kesif raporu gerekiyorsa konunun uzmanindan
kesif raporu alinir

HAYIR

'

Uygun Odenegin Kontrolii

Odenek yeterli mi?

EVET

Gerekli ise teknik sartname hazirlanmasi

}

Onay alinmasi

'

Teklif Mektuplari hazirlanmasi

}

Teklif Mektuplari firmalara dagitiimasi

}

Firmalardan gelen teklifler,
Piyasa Fiyat Arastirma

Odeme Emri Belgesi
diizenlenerek, ilgili
tutarin biitge giderine
kaydedilmesi

teslim edilmesi

Malzemenin depoya

Hazirlanan tahakkuk evrakinin Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanligina gonderilmesi

Tutanagina islenerek en uygun
fiyati veren firmanin tespit
edilmesi
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Alt Birim Mali isler
Siirecin Adi Su ve Elektrik Faturasi Odeme

ilgili Kurumdan Faturanin
gelmesi

Fatura ve dokiimUniin alinmasi

'

Uygun 6denegin kontroll

Odenek yeterli mi?

lEVET

Odenek beklenir

Odeme Emri Belgesinin
diizenlenmesi

Odeme Emri Belgesinin

Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligl’'na gonderilmesi
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Alt Birim

Mali isler

Siirecin Adi

Ek ders Odemesi

Odenek beklenir

Obs/ekders .mu.edu.tr
adresinden Ogretim
elamanlarina ait ders yiki

bildirim formunun alinmasi

Formlarin imzalatilmasi

v

v hesaplanmasi

KBS Ek ders moduliinden licretlerin

!

Odenek yeterli mi?

lEVET

Odeme Emri Belgesinin

imzalatilmasi

dizenlenmesi, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine

Gelistirme Dairesi

Odeme Emri Belgesi ile
tamamlanan dosyanin Strateji

Baskanligl’'na génderilmesi
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Revizyon Tarihi

Revizyon No

Alt Birim

Mali isler

Siirecin Adi

Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu islemleri

Odenek beklenir

Nakil olarak gelen
personelden Yurtigi Surekli
Gorev Yollugu 6denmesi igin

dilekge alinir.

Yollugu Bildirimi Hesaplanir.

Alinan dilekgeye istinaden nakil olarak
geldigi mesafeye gore Yurtici Stirekli Gorev

Odenek yeterli mi?

v

ilgili amire imzalatilir.

Hesaplanan Yurtigi Stirekli Gorev
Yollugu Bildirimi; Bildirim Sahibi ve

v

sunulur. Onaylanan evraklar

Yetkilisine imzalatilr.

imzalanan Bildirime gére; MYS'’ye girilir
Harcama Talimati Onayi Belgesi, 6deme
Emri Belgesi olusturulur. Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina

Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama

v

imzalatilan evraklar dosyaya;
Personelin dilekgesi, Personel
hareketleri Onayi, Personel Nakil
Bildirimi, Aile Durum ve Aile Yardimi
Bildirimleri ve eklenir.

Tamamlanan Dosya Strateji
Gelistirme Dairesi
Baskanligi’'na gonderilir.
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Is Stiregleri Revizyon Tarihi
Revizyon No

Alt Birim

Mali isler

Siirecin Adi

Yurtigi Gegici Gorev Yollugu islemleri

Odenek beklenir

Akademik personel igin
Universite Yénetim Kurulu
Karari; idari personel igin
Yurtici Gegici Gorev Onayi
alinir

Yonetim Kurulu Karari ve Gegici Gérev
Onayina gore Yurtici Gegici Gorev Yollugu
Bildirimi Hesaplanir.

Odenek yeterli mi?

v

Hesaplanan Yurtici Gegici Gorev
Yollugu Bildirimi Bildirim Sahibi ve
ilgili amire imzalatilir.

!

imzalanan Bildirime gére; MYS'’ye girilir
Harcama Talimati Onayi Belgesi, 6deme
Emri Belgesi olusturulur. Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina
sunulur. Onaylanan evraklar
Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama
Yetkilisine imzalatilir.
]

imzalatilan evraklar dosyaya YGG
Onayi ve varsa Yonetim Kurul Karari
ile takilir.

Tamamlanan Dosya Strateji
Gelistirme Dairesi
Baskanligl’'na gonderilir.
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Is Stiregleri Revizyon Tarihi
Revizyon No

Alt Birim Mali isler

Siirecin Adi

Final Sinav Odemeleri

Universite Yonetim
Kurulundan gelen Final
Sinav Programina gore her
akademisyen igin hazirlanan
tabloya islenir.

A 4

Odenek beklenir

islenen tablolar Akademik personellere,
ardindan Dekan/ Midur v.b. birim amirine
imzalatilir.

Odenek yeterli mi?

v

imzalanan tablolara gére veriler
KBS’ye girilerek Ek ders moduliinden
hesaplama yapilir.

!

Hesaplamasi yapilan evraklarin Odeme
Emri olusturulur; Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.
Onaylanan evraklar Gergeklestirme
Gorevlisine ve Harcama Yetkilisine
imzalatilir.

imzalatilan evraklar ile birlikte;

Yonetim Kurul Karari, imzalatilan
formlar takilir.

Tamamlanan Dosya Strateji
Gelistirme Dairesi
Baskanligl’'na gonderilir.
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Alt Birim

Mali isler

Siirecin Adi

Maas Odemeleri

Odenek beklenir

Naklen gelen, Agiktan
atanan ve kidem-terfi
zamani gelen kisilerin bilgisi
KBS sistemindeki Yeni maas
girisinden kisisel bilgilere

girilir.

Girilen bilgiler girildikten sonra kaydedilip
Maas hesaplama ekranindan hesaplama
yapilir.

Odenek yeterli mi?

—

HAYIR
EVET
v

Hesaplanan maas Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
Onayina Gonderilir.

}

Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan
maas sistem Uzerinden Muhasebe
birimine gonderilir.

v

Muhasebeye génderilen Maasin
evraklarin giktisi alinarak
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzalatilarak gerekli
evraklar eklenerek Dosya
tamamlanir.

Tamamlanan Dosya Strateji
Gelistirme Dairesi
Bagkanligi’'na gonderilir.




